PORTARIA CONJUNTA CVS-IAL N°9 , DE 12 DE NOVEMBRO DE 2004
(publicada no D.O.E. de 17/03/2005, Secéo I, pag. 25 a 31)

As Diretorias Técnicas do Centro de Vigilancia Sanitaria e do Instituto Adolfo Lutz, da
Coordenacdo dos Institutos de Pesquisa, da Secretaria de Estado da Saude de Sao
Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e considerando:

a necessidade de constante aperfeicoamento das acdes de controle sanitario na area de
alimentos, visando a protecao a saude da populacéo;

gue a colheita de amostras para analise fiscal deve ser procedida conforme o artigo 97 da
Lei 10.083/98;

a integragdo entre os oOrgdos de Vigilancia Sanitdria municipais e regionais e 0s
laboratorios do Instituto Adolfo Lutz, no desenvolvimento de suas acoes;

a necessidade de estabelecer Procedimentos Operacionais Padronizados para o
desenvolvimento das acdes de Vigilancia Sanitaria referentes a analise fiscal de
alimentos;

Determina:

Art. 1° Aprovar o Manual de Procedimentos Operacionais Padronizados para Analise
Fiscal de Produtos da Area de Alimentos, conforme anexo.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

ANEXO

MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAS PADRONIZADOS PARA ANALISE
FISCAL DE PRODUTOS DA AREA DE ALIMENTOS

CAPITULO |
CONSIDERACOES GERAIS

1. Ambito de aplicacéo

Aplica-se as VISA regionais e municipais do Estado de Sao Paulo, que executam colheita
de amostras de produtos da area de alimentos, bem como as unidades do IAL e outros
laboratérios oficiais que executam andlise fiscal de produtos da area de alimentos.

2. Objetivo

Estabelecer procedimentos operacionais padronizados (POP), referentes a colheita de
amostras, analises laboratoriais das amostras, Notificacdo do resultado da Andlise Fiscal,
aplicacao do Auto de Infracdo (Al), Auto de Imposicdo de Penalidades (AIP) e assuntos
complementares.

3. Siglas

Al — Auto de Infracao

AIP — Auto de Imposicéo de Penalidade

AIPM — Auto de Imposi¢éo de Penalidade de Multa
ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
AR — Aviso de Recebimento

BP — Boas Praticas

BPF — Boas Praticas de Fabricacdo

CVS — Centro de Vigilancia Sanitaria

DFA/SP — Delegacia Federal da Agricultura no Estado de Sao Paulo
DO - Diario Oficial

DOE - Diério Oficial do Estado

DOU - Diario Oficial da Uniao



IAL — Instituto Adolfo Lutz

MS — Ministério da Saude

NRM — Notificacdo de Recolhimento de Multa

POP — Procedimento Operacional Padronizado

SIF — Servico de Inspecao Federal

SIM — Servico de Inspecdo Municipal

SISP — Servico de Inspecao Estadual de Sao Paulo
SIVISA — Sistema de Informac&o em Vigilancia Sanitaria
TCA — Termo de Colheita de Amostra

Tl — Termo de Inutilizacéo

TN — Termo de Notificagéao

VISA — Vigilancia Sanitaria

4. Definicdes

Adequada: entende-se como suficiente para alcancar a finalidade proposta.

Alimento: toda substancia ou mistura de substancias nos estados: sdlido, liquido,
pastoso ou qualquer outra forma adequada, destinadas a fornecer ao organismo humano
0s elementos normais a sua formacéao, manutencao e desenvolvimento (BRASIL, 1969).
Amostra: € o conjunto de unidades amostrais do produto colhido para fins de anélise
fiscal.

Amostra de Contraprova: parte da amostra em triplicata, em poder do detentor,
destinada ao primeiro exame da pericia de contraprova.

Amostra de Prova: parte da amostra em triplicata, enviada ao laboratério, na qual é
realizada a primeira analise.

Amostra Representativa: € a amostra constituida por um determinado numero de
unidades amostrais, estabelecido de acordo com o plano de amostragem. No caso de
produto a granel é a quantidade tomada de diversos pontos do lote ou partida de grande
volume num anico recipiente.

Amostra de Testemunho: parte da amostra em triplicata, enviada ao laboratorio,
destinada ao segundo exame da pericia de contraprova.

Amostra em triplicata: é aquela dividida em trés partes iguais — prova, contraprova e
testemunho - composta por produtos de mesmo lote, rétulo, apresentacdo e contetdo
liquido.

Amostra unica: € aquela colhida em uma Unica parte, quando a quantidade ou natureza
do produto néo permitir a colheita em triplicata.

Andlise Fiscal: aquela efetuada pelo laboratério oficial sobre a amostra de um produto
colhido pelo érgéo de VISA para verificar a sua conformidade com a legislacdo. Para esta
modalidade de andlise pode ser colhida uma amostra em triplicata ou Unica.

A rogo: solicitagdo por parte do interessado analfabeto, fisicamente incapacitado ou
acometido de doenca, para que um terceiro tome ciéncia e assine documento em seu
nome.

Ata: Narragdo por escrito do que se passou na pericia de contraprova ou na analise fiscal
de amostra Unica.

Auto de Infragdo: instrumento legal onde se lavra a infracdo sanitaria.

Autoridade Sanitaria: profissional dos 6rgédos de vigilancia sanitaria investido de sua
funcéo fiscalizadora, competente para fazer cumprir as leis e regulamentos sanitérios,
expedir termos, Auto de Infracdo e Auto de Imposicéo de Penalidade.

Ciéncia: dar conhecimento ao interessado sobre decisdes da VISA, pessoalmente, por
carta registrada com AR ou por edital quando da impossibilidade de cientificar
diretamente.

Credencial: documento de identificacdo da Autoridade Sanitaria, expedido pelo 6rgéao
competente.



Detentor: pessoa fisica ou juridica responsavel pela guarda do produto (amostra de
contraprova), até a conclusao da analise fiscal.

Edital: publicagdo em Diario Oficial (DO), jornal de grande circulacdo ou mural publico,
com a finalidade de dar ciéncia ao interessado ou para comunicar a populacéo.
Expediente: o setor, secdo, departamento ou funcionario responsavel pela expedi¢do
e/ou protocolo e arquivo da VISA.

Fabricante: pessoa fisica (representante legal), ou juridica, responséavel pela producao,
manipulacéo, beneficiamento e embalagem de produto alimenticio.

Importador: pessoa fisica, ou juridica, responsavel pela introducdo de um produto
estrangeiro no mercado nacional.

Infracdo Sanitaria: desobediéncia, ou inobservancia, ao disposto nas normas legais,
regulamentares e outras, que por qualquer forma se destinem a promocao, preservacao e
recuperacdo da saude.

Laboratério Oficial: laboratério de Saude Publica credenciado para a realizacdo da
andlise fiscal de alimentos.

Laudo analitico: documento emitido pelo laboratério oficial, onde constam os resultados
e a conclusdo da analise fiscal, conforme disposto na legislacdo pertinente.

Laudo técnico circunstanciado: documento contendo avaliacdo técnica e concluséo
definitiva quanto ao produto avaliado, elaborado pela autoridade sanitaria em
conformidade com a sua categoria profissional.

Notificacdo de resultado de andlise: instrumento legal pelo qual é dada a ciéncia do
resultado insatisfatorio da analise da prova ao interessado.

Orgdo competente: Orgdos técnicos federal, distrital, estaduais ou municipais
devidamente credenciados para a execucao de determinada atividade publica.

Pericia de Contraprova: processo analitico realizado no caso de discordancia do
resultado da andlise fiscal por parte do interessado. Este processo pode incluir dois
exames periciais, um na amostra de contraprova e outro na amostra testemunho.

Perito: profissional tecnicamente habilitado para realizacdo ou acompanhamento da
analise laboratorial de produtos da area de alimentos, legalmente habilitado e registrado
em Conselho Profissional.

Prescricdo administrativa: a perda do prazo para o interessado recorrer de deciséo
administrativa ou a perda do prazo para a Administracao rever os proprios atos ou aplicar
as penalidades administrativas

Produtos da é&rea de alimentos: abrangem os produtos alimenticios, aditivos e
coadjuvantes alimentares, matérias primas alimentares e embalagens destinadas aos
alimentos.

Produto Alimenticio: todo alimento, derivado de matéria-prima alimentar ou de alimento
in natura, adicionado ou ndo de outras substancias permitidas, obtido por processo
tecnoldgico adequado.

Produto perecivel: produto de facil deterioracdo que requer condicdo especial de
conservacao para a manutencao das caracteristicas originais.

Publicacéo: tornar publica a acdo efetuada, através de Diario Oficial, jornal de grande
circulagdo ou mural publico.

Reincidéncia: constatacdo da ocorréncia da mesma infracdo sanitaria cometida pela
mesma pessoa fisica, ou juridica, apurada através de processo administrativo de auto de
infragdo com deciséao final.

Rétulo: qualquer identificacdo impressa, ou litografada, bem como dizeres pintados ou
gravados a fogo, por pressdo ou decalcagao, aplicados sobre o recipiente, vasilhame,
envoltorio, cartucho ou qualquer outro tipo de embalagem do alimento, ou sobre o que
acompanha o continente.

Testemunha: pessoa que presencia o procedimento da analise fiscal de alimentos ou a
pessoa que esta presente no momento da recusa do interessado em tomar ciéncia, no
caso dos procedimentos administrativos.



Unidade Amostral: Por¢cdo ou embalagem individual do produto que se analisara,
tomada de forma aleatéria
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CAPITULO Il
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO PARA COLHEITA DE AMOSTRA

1. Ambito de aplicagdo
Aplica-se as VISA regionais e municipais do Estado de Sdo Paulo, que executam a
colheita de amostra para andlise fiscal de produtos da &rea de alimentos.

2. Objetivo
Padronizar o procedimento de colheita de amostras para analise fiscal de produtos da
area de alimentos

3. Defini¢des e siglas
Vide capitulo I.

4. Bibliografia
Vide capitulo I.

5. Procedimentos

5.1 Planejamento da colheita de amostra

a) ldentificar os locais de colheita dentre o universo das industrias/estabelecimentos
comerciais de alimentos da sua regido de abrangéncia, utilizando o SIVISA ou outra
fonte de informacéo

b) Estabelecer o numero de técnicos para a colheita de amostras, prevendo-se técnicos
substitutos.

c) Elaborar planilha de colheita de amostras com as seguintes informagdes: data, hora,
local de colheita, produto, quantidade, recursos materiais e tipo de analise.

d) Requisitar viaturas, agendando conforme datas definidas na planilha.

e) Organizar os materiais necessarios para a colheita:

e Involucros: sacos plasticos de primeiro uso de matéria-prima nao reciclada, sem
costura no fundo, resistentes, e de tamanhos adequados aos produtos que serao
colhidos;

e Lacres: inviolaveis, numerados aleatoriamente, de facil identificacéo e leitura;

e Termdmetros: preferencialmente tipo digital e com faixa de temperatura entre —50°
e 150° C;

e Produto saneante para higienizacédo dos termdémetros;

e Produto sanitizante regularizado no MS, para os termémetros; recomenda-se alcool
etilico 70%;

e Caixa isotérmica: revestida com material plastico para facilitar a limpeza e provida
de termOmetro de haste para facilitar a leitura da temperatura,

e Gelo reaproveitavel: em quantidade suficiente para manter a temperatura do
produto;

e Gelo seco: recomendado quando se tratar de produto congelado, transporte a
longa distancia ou longo periodo de tempo;



e Tesoura, barbante, caneta, papel carbono, furador de papel, grampeador,
etiquetas, prancheta e carimbo da autoridade sanitaria,;
e TCA, etiqueta de identificagdo da amostra, Termo (multifuncional), Al e AIP.
f) Lavar o gelo reaproveitavel com agua e sabdo, secar naturalmente e armazenar em
congelador ou freezer.
g) Lavar a caixa isotérmica antes e ap0s a colheita com agua e sabdo, secar
naturalmente e guardar em local ventilado e protegido.

5.2 Execucéo da colheita de amostra

a) A autoridade sanitaria deve utilizar avental limpo de mangas compridas e de cor clara,
sapatos fechados e cabelos protegidos. Nao usar adornos (anéis, brincos, correntes,
etc.).

b) Identificar-se apresentando a credencial ao responsavel técnico ou legal da empresa e
informar sobre os objetivos da colheita de amostras. Solicitar ao responsavel
acompanhar os procedimentos.

c) Lavar as méos antes e apos a colheita das amostras.

d) Solicitar local apropriado para o preenchimento dos documentos e colocacdo dos
lacres e etiquetas nas amostras.

e) Orientar o detentor sobre a importancia de conservar adequadamente a amostra que
estd em seu poder, para o caso de pericia de contraprova.

5.2.1 Quando colher amostra

a) Em caso de suspeita de alimento contaminado, adulterado ou fraudado.

b) Em atendimento a programas federal, estadual ou municipal de colheita de amostras.
c) Em atendimento a reclamac¢fes/denuncias e solicitacdes oficiais.

Obs: No caso de denuncia do consumidor ou solicitacdo oficial e a embalagem estiver
aberta e/ou parcialmente consumida, deve ser colhida amostra fechada do mesmo lote.

5.2.2 Quando nao colher amostra

a) Produto com o prazo de validade vencido.

b) Produto clandestino (quando néo é possivel identificar o produtor e/ou distribuidor).

c) Com embalagem rasgada, amassada, enferrujada ou estufada.

d) Alimento parcialmente consumido.

e) Alimento visivelmente adulterado ou deteriorado.

f) Alimento armazenado fora das condi¢cdes ideais da temperatura recomendada pelo
fabricante ou que conste na embalagem.

g) Produto com rotulagem que ndo esta em conformidade com a legislacdo vigente,
verificando as informacdes obrigatorias de rotulagem:

e Denominacédo de venda do alimento

e Lista de ingredientes;

e Conteudos liquidos;

e I|dentificacdo da origem (nome ou razdo social do fabricante, ou produtor, ou
fracionador, ou titular/proprietario da marca, endereco completo, pais de origem e
municipio, numero do registro ou codigo de identificagdo do estabelecimento
fabricante junto ao 6rgao competente);

e Nome ou razdo social e endereco do importador (no caso de alimentos
importados);

e N° de registro no Ministério da Saude ou no Ministério da Agricultura (quando
obrigatorio);

e |dentificacédo do lote.

5.2.3 Quantidade da amostra



Colher amostras em quantidades estabelecidas pelo laboratorio oficial de Saude Publica,
ou as estabelecidas pelos Programas.

5.2.4 Como colher

a) Colher a amostra em triplicata, sendo que uma parte fica em poder do detentor e duas
partes sdo encaminhadas ao laboratorio.

b) As partes da amostra devem ser compostas por produtos de mesmo lote, rétulo,
apresentacao, prazo de validade e conteudo liquido.

¢) Acondicionar as partes da amostra no invélucro e lacrar, garantindo a inviolabilidade
da amostra.

Obs: O involucro contendo a amostra deve ser dobrado em suas partes laterais e

superior. Na parte central da dobra superior deve ser feito um furo por onde se passa a

parte mais fina do lacre, ou o barbante, com a finalidade de lacrar a amostra e fixar a

etiqueta do lado de fora. Manter espaco disponivel que permita pequena movimentacao

da amostra no interior do involucro para conferéncia de dados pelo laboratério. E

recomendavel proteger a etiqueta com saco plastico transparente.

5.2.4.1 Produtos com caracteristicas ou em circunstancias especiais

5.2.4.1.1 Produto perecivel

a) Colher amostra Unica. (vide, neste capitulo, item 5.2.4.1.4)

b) Quando o congelamento nao interferir no resultado da analise, colher a amostra em
triplicata, com o congelamento da contraprova e da amostra testemunho.

c) Verificar a temperatura no momento da colheita e anotar no TCA.

d) Acondicionar as amostras em caixas isotérmicas com gelo reaproveitavel. No caso de
produtos congelados, recomenda-se 0 uso de gelo seco, evitando o contato direto com
0 produto.

e) Nos produtos congelados, use gelo suficiente para manter a integridade dos mesmos.

f) Encaminhar as amostras ao laboratério no mesmo dia da colheita e nas mesmas
condi¢cBes de temperatura do momento da colheita.

5.2.4.1.2 Produtos a granel ou fracionados

a) Colher amostra representativa do produto em triplicata ou Unica, em quantidade pré-
estabelecida pelo laboratério.

Para obtencéo de amostra representativa do produto € recomendado:

e Colher a amostra de varios pontos do lote ou partida (parte superior, central e
fundo da embalagem) ou de varios recipientes quando o lote for composto por
diversas embalagens.

e Produtos ndo homogéneos devem ser cuidadosamente misturados antes da
tomada da amostra.

e Tomar precaucdo para que a amostra seja semelhante, em qualidade, a
guantidade total da mercadoria, apds ser cuidadosamente homogeneizada.

e Quanto maior for a partida ou o lote, tanto maior o nimero de pontos a serem
amostrados.

e A amostra retirada de um uUnico ponto € casual e ndo permite avaliar a qualidade
correspondente ao lote.

b) Solicitar uma coépia da Nota Fiscal do produto, para identificar o produtor e/ou
distribuidor no TCA. N&o havendo tal identificagcdo, o comerciante € o responsavel pelo
produto.

c) No caso de produto industrializado, solicitar a embalagem original para obter as
informacdes de rotulagem.

5.2.4.1.3 Produto de grande volume ou peso



Quando néo houver a possibilidade da amostra ser acondicionada em involucro, lacrar de
modo a garantir sua inviolabilidade. Exemplo: garrafdo de 20 litros de agua mineral:
ensacar a boca do garrafdo, amarrar com barbante, afixar a etiqueta e lacrar.

5.2.4.1.4 Amostra Unica
a) Amostra Unica para analise fiscal somente € colhida nos seguintes casos:
e A quantidade nédo permitir a colheita de amostra em triplicata.
e Pela natureza do alimento (como por exemplo: perecivel), situacdo ou
circunstancia especial, (artigo 98, paragrafo 1° da Lei Estadual n°® 10.083).

b) Acondicionar a amostra no invélucro e lacrar, garantindo a inviolabilidade, adotando os
mesmos procedimentos da amostra em triplicata.

c) A Autoridade Sanitaria informa ao detentor e/ou fabricante o direito de
acompanhamento da andlise por um perito, ndo cabendo neste caso pericia de
contraprova. Emitir Comunicado de Indicacédo de Perito para Analise Fiscal de Amostra
Unica (modelo anexo 10).

5.2.4.1.5 Produto com interdicdo como medida cautelar no momento da colheita

a) Apos a colheita de amostra do produto, proceder a interdicdo cautelar de lote ou
partida encontrada, nas situacdes previstas no paragrafo 2° do artigo 23 da Lei
Federal 6.437 e artigo 97, paragrafo Gnico da Lei Estadual 10.083 (SAO PAULO,
1998).

b) Lavrar o Termo (multifuncional), assinalando o item: Interdicdo do Produto. Descrever:
Interdicdo Cautelar. Neste caso ndo cabe a lavratura de Al.

c) Isolar e identificar a partida ou lote interditado em local separado com coOpia do Termo
de Interdicdo Cautelar ou com Interdito e afixar na pilha interditada. O local € indicado
pelo detentor, respeitando as condicbes de armazenamento indicadas pelo fabricante.

Obs: A interdicdo do produto como medida cautelar, durara o tempo necessario a

realizacdo de testes, provas, analises e outras providéncias requeridas, ndo podendo, em

qualquer caso, exceder o prazo de 90 dias e de 48 horas para 0s produtos pereciveis,
findo o qual o produto ficara automaticamente liberado.

5.3 Termo de colheita de amostra (TCA)

5.3.1 Preenchimento

a) Preencher em 4 vias, identificando-o com os dados da VISA e da Autoridade Sanitaria
que lavrou o termo.

b) Preencher todos os campos de maneira clara e precisa informando, inclusive, as
condicbes de conservacdo do produto. As informacBes constantes do TCA séo
correspondentes as do rétulo do produto.

c) Assinalar as alternativas de exames a serem realizados.

5.3.2 Destino das vias do TCA
O TCA, como documento oficial das VISA, é controlado em bloco com numeracao
sequencial, tendo as suas vias a seguinte destinagéo:

e 12via (original) fica em poder do detentor;

e 22via é encaminhada ao Laboratorio Oficial;

e 32 via é arquivada no Expediente, aguardando o laudo de analise fiscal para

instrucdo de processo administrativo, em caso de laudo condenatorio;
e 43via € mantida no bloco ou arquivada sequencialmente.

5.4 Etiqueta de identificagdo da amostra
Identificar a amostra Unica ou as partes da amostra em triplicata por etiquetas (modelo
anexo 6) devidamente protegidas por envoltério plastico e fixadas no lacre da amostra. As



informacdes constantes na etiqueta séo fiéis as do produto (rétulo ou nota fiscal) e as do
TCA.

5.5 Encaminhamento das partes da amostra

a) Encaminhar as partes prova e testemunho da amostra em triplicata ao Laboratoério
Oficial acompanhadas por duas vias do oficio e a 22 via do TCA. No caso de amostra
Unica, juntar a comunicacao de indicacdo de perito.

b) Na entrega seré registrado o nimero do protocolo do laboratério e assinadas as duas
vias do oficio da VISA, ficando uma via para o laboratorio e a outra para a VISA.

c) Entregar a 12 via do TCA e a parte da amostra contraprova ao detentor ou
responsavel, no local onde se realizou a colheita.

5.5.1 Transporte das amostras

Orientar o portador das amostras quanto a necessidade de atendimento aos

procedimentos do laboratério:

e Produto perecivel: manter as amostras em caixas isotérmicas, com quantidade
adequada de gelo que garanta a temperatura necessaria a conservacao e integridade
do produto.

e Produto ndo perecivel: manter as amostras acondicionadas de maneira a evitar
danos durante o transporte.

CAPITULO Il

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO PARA RECEPCAO DE AMOSTRA
E ANALISE FISCAL PELO LABORATORIO OFICIAL

1. Ambito de aplicaco
Este procedimento se aplica as unidades do IAL e aos demais laboratoérios oficiais que
executam analise fiscal de produtos da area de alimentos.

2. Objetivo
Padronizar o recebimento de amostras e emissao de laudos nas unidades do IAL e nos
demais laboratorios oficiais.

3. Defini¢des e siglas
Vide Capitulo |

4. Bibliografia
Vide Capitulo |

5. Procedimentos

5.1 Apresentacgéo e recebimento da amostra

a) Receber a amostra Unica ou as partes prova e testemunho da amostra em triplicata,
lacradas e identificadas com etiquetas.

b) Conferir se as unidades amostrais séo do mesmo lote, rétulo, apresentacdo, prazo de
validade e conteldo liquido e se as etiquetas de identificacdo estdo presas nos lacres
e protegidas por involucros transparentes.

c) Registrar o numero do protocolo do laboratério e assinar nas duas vias do oficio da
VISA, ficando uma via para o laboratorio e a outra para a VISA.

d) No caso de recusa na recepgdo da amostra, o laboratorio emite documento para este
fim em duas vias, sendo uma para a VISA e outra para os arquivos do Laboratorio
Oficial.
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5.2 Documentos que acompanham a amostra
Conferir os seguintes documentos, perante o portador:

a)
b)
c)

e Oficio da VISA em duas vias, com endereco e telefone atualizados;

e Segunda via do TCA devidamente preenchida, com os campos correspondentes
contendo informacdes idénticas as do rotulo e da etiqueta de identificacao;

e No caso de amostra Unica, a comunicacao de indicacéo de perito;

e Os documentos devem estar datados, assinados e com a identificacdo da
Autoridade Sanitéria.

5.3 Registro da entrada da amostra no laboratério oficial

Montar o processo com a documentagdo que acompanha a amostra.
Preencher os campos correspondentes no livro de registro de folhas numeradas
sequencialmente com as informagdes:

Numero do protocolo;

Numero do oficio da VISA;

Modalidade da analise;

Numero da amostra;

Nome do produto;

Requerente;

Unidade analitica envolvida na analise;

Data de recebimento da amostra.

5.4 Execucdo da anédlise
Iniciar preferencialmente em até 24 horas, a contar da data do recebimento da amostra,
ou armazenar adequadamente visando manter a integridade do produto.

5.5 Laudo analitico

a)

b)

Emitir para cada amostra analisada, um laudo contendo:

e Dados de identificacdo da amostra e do requerente;

Resultados analiticos;

Observacgdes, caso necessarias;

Concluséo;

Complemento da concluséo;

Data e assinaturas.

Emitir o laudo analitico em 4 vias no prazo maximo de 30 dias, a contar da data de
recebimento da amostra, destinando-se trés vias a VISA e uma ao arquivo do
Laboratorio Oficial.

5.6 Defesa contra o laudo condenatoério

a)

b)

No caso do fabricante ou responséavel pelo produto ndo concordar com o resultado
constante no laudo analitico condenatério, podera apresentar junto a VISA defesa
escrita ou requerer pericia de contraprova, no prazo de 10 dias, a partir da data da
ciéncia da notificacdo. Observar que para produtos pereciveis o procedimento é de
colheita de amostra Unica, ndo cabendo neste caso o0 requerimento de pericia de
contraprova;

No caso de defesa enviada pelo correio, serd considerada a data de postagem, para
contagem do prazo legal;

No caso de contestacdo técnica, referente ao resultado analitico, o laboratério recebe
a defesa escrita do fabricante ou responsavel pelo produto, encaminhada pela VISA
(vide capitulo IV item 5.4).
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d) O setor de protocolo do laboratério junta a defesa escrita ao processo de andlise fiscal
e encaminha para a area competente analisar.

e) A emissao de parecer conclusivo referente & defesa apresentada ndo deve exceder o
prazo de 10 dias.

f) A defesa sO é apreciada quando apresentada dentro do prazo legal de 10 dias. A
apresentacao de defesa significa desisténcia a pericia de contraprova;

g) O processo com o parecer anexado deve retornar ao expediente do laboratério e uma
copia deste parecer deve ser encaminhada a VISA para ciéncia ao interessado.

5.7 Pericia de contraprova

5.7.1 Solicitacdo e Agendamento

a) Receber a solicitacado da pericia de contraprova encaminhada pela VISA que realizou
a colheita do produto (vide capitulo IV item 5.4). No requerimento deve constar:

e indicacao do perito;

e seu registro profissional;

e endereco completo;

e telefone e fax.

Obs: A pericia pode ser acompanhada por até dois peritos, o do detentor e o do

fabricante, desde que solicitado através de requerimento

b) Agendar a pericia de contraprova, caso as informacdes estejam completas e o
requerimento apresentado dentro do prazo legal, com antecedéncia minima de 10
dias. Na impossibilidade de agendamento comunicar oficialmente a VISA.

c) O laboratério deve comunicar oficialmente a data, hora e local da pericia de
contraprova ao requerente (fabricante e/ou detentor), ao perito e a VISA.

5.7.2 Andlise da pericia de contraprova

a) A pericia de contraprova deve ser efetuada no Laboratorio Oficial que tenha realizado
a andlise fiscal sobre a amostra em poder do fabricante e/ou detentor, com a presenca
do(s) perito(s) indicado(s).

b) O laboratério deve fornecer ao(s) perito(s) indicado(s), as informacdes solicitadas
sobre a andlise, os procedimentos da pericia, os métodos utilizados e os demais
elementos julgados indispensaveis.

c) Aplicar na pericia de contraprova o mesmo método de analise empregado na andlise
fiscal condenatéria, salvo se houver concordancia dos peritos quanto a adocdo de
outro método.

d) A anadlise laboratorial ndo deve ser efetuada no caso da amostra em poder do
fabricante e/ou detentor apresentar:

e indicios de alteracdo ou violacdo dos envoltoérios e/ou lacre;
e condi¢cdes inadequadas de conservacgao e/ou sinais de alteragdo do produto; e
e prazo de validade do produto vencido

Nestas hipoteses prevalecera como definitivo o laudo condenatorio.

e) A andlise laboratorial ndo deve ser efetuada no caso da amostra em poder do
fabricante e/ou detentor possuir lote, roétulo, forma de apresentacdo, prazo de
validade e/ou conteudo liquido diferentes da parte ja analisada na prova.

f) O ndo comparecimento do perito indicado pela parte interessada, no dia e hora
marcados, sem motivo previamente justificado, acarretardA no encerramento
automatico da pericia prevalecendo como definitivo o laudo condenatario.

g) No caso do resultado da pericia de contraprova confirmar o laudo condenatério inicial,
este sera considerado definitivo, encerrando o processo do laboratério.

h) Lavrar a ata circunstanciada, datada e assinada por todos os participantes, em 4 vias,
sendo uma para o livro ata, uma para o processo do laboratério, uma para a VISA e
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outra para o interessado. Pode ser emitida mais uma via da ata por solicitagdo do(s)
perito(s).

5.8 Anélise da amostra de testemunho

a) No caso de divergéncia entre os resultados da andlise da prova e da pericia de
contraprova, agendar analise na amostra de testemunho em poder do laboratério, no
prazo méaximo de 10 dias. Mediante concordancia entre os peritos, esta analise podera
ser realizada em ato continuo a pericia de contraprova.

b) Confirmado o laudo condenatério inicial, este sera definitivo, conforme constara na ata
e no laudo. A VISA adotara as medidas cabiveis (vide capitulo 1V).

¢) Nao confirmado o laudo condenatério inicial, prevalece o resultado da analise de
amostra de testemunho.

d) Todo o procedimento constara em ata.

5.9 Anélise fiscal de amostra Unica

a) A data e hora da analise fiscal de amostra Unica devem ser estabelecidas previamente
entre a VISA e o laboratério e informadas ao interessado no ato da colheita
(Comunicado de Indicacdo de Perito para Analise Fiscal de Amostra Unica - modelo
anexo 10).

b) Iniciar a analise no prazo de 24 horas, na presenca do perito indicado ou, na sua falta,
de duas testemunhas.

c) Lavrar a ata circunstanciada, datada e assinada por todos os participantes, em 4 vias,
sendo uma para o livro ata, uma para o processo do laboratério, uma para a VISA e
outra para o interessado. Pode ser emitida mais uma via da ata por solicitacdo do(s)
perito(s).

d) Emitir o laudo analitico que € definitivo e encaminhar para a VISA.

e) No caso de resultado satisfatério a Autoridade Sanitaria encaminha o comunicado do
resultado (Comunicado de Laudo Satisfatorio - modelo anexo 7) com uma via do laudo
analitico ao detentor dentro do prazo de 10 dias do recebimento do mesmo.

f) No caso dos produtos com interdicdo cautelar, se a analise nao comprovar infracéo a
legislacdo, a autoridade comunicara ao interessado a liberacdo do produto, com a
lavratura do termo de liberacdo ou de desinterdicdo, imediatamente apds o
recebimento da ata de amostra Unica ou do laudo analitico da amostra Gnica

g) No caso de resultado insatisfatorio na analise dos produtos com interdicdo cautelar, o
laboratério encaminha a ata ou o laudo analitico, por fax a VISA que colheu a amostra,
para que os procedimentos administrativos ocorram dentro do prazo de 48 h, previsto
para a interdi¢cdo cautelar dos alimentos pereciveis.

CAPITULO IV

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO DA VISA DURANTE A ANALISE
FISCAL ATE O LAUDO DEFINITIVO OU DECISAO FINAL

1. Ambito de aplicacdo

Aplica-se as VISA regionais e municipais do Estado de Sdo Paulo que executam as acoes
durante o desenvolvimento da analise fiscal de produtos da area de alimentos até o laudo
definitivo ou deciséo final.

2. Objetivo
Padronizar as a¢des durante o desenvolvimento da andlise fiscal de alimentos até o laudo
definitivo ou deciséo final.

3. Defini¢des e siglas
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Vide capitulo |

4. Bibliografia
Vide capitulo |

5. Procedimentos

5.1 Recebimento do laudo

O laudo recebido em 3 vias é protocolizado pela VISA responséavel pela colheita. A VISA
destina uma via ao detentor, uma ao fabricante e outra é juntada ao TCA como parte do
procedimento administrativo interno.

5.2 Resultado satisfatério

5.2.1 Comunicagao do resultado satisfatorio da amostra de prova

a) A Autoridade Sanitaria comunica oficialmente o resultado satisfatorio (Comunicado de
Laudo Satisfatério - modelo anexo 7) com a via do laudo analitico e a liberacdo da
contraprova ao detentor; dentro do prazo de 10 dias do recebimento do resultado do
laudo satisfatorio.

b) A comunicacgéo é entregue pessoalmente ou por correio, com carta registrada e AR.

5.2.2 Comunicacéao do resultado satisfatério da amostra unica

a) A Autoridade Sanitaria encaminha o Comunicado de Laudo Satisfatorio (modelo anexo
7) com uma via do laudo analitico ao detentor dentro do prazo de 10 dias do
recebimento do mesmo.

b) No caso dos produtos com interdicdo cautelar, se a analise ndo comprovar infracéo a
legislacdo, a autoridade comunicara ao interessado a liberagdo do produto, com a
lavratura do termo de liberacdo ou de desinterdicdo, imediatamente apds o
recebimento da ata de amostra Unica ou do laudo analitico da amostra Unica

c) A comunicacao € entregue pessoalmente ou por correio, com carta registrada e AR.

5.3 Resultado Insatisfatorio

5.3.1 Notificacdo do resultado insatisfatério da amostra de prova

a) A Autoridade Sanitaria responsavel pela colheita notifica de imediato o detentor,
fabricante ou importador, conforme Notificacdo de Laudo Insatisfatorio (modelo anexo
9), junto com a via do laudo.

b) A Notificacdo é entregue pessoalmente ou por correio, com carta registrada e AR.

c) No caso de recusa ou impossibilidade de localizagdo do interessado, essa
circunstancia é mencionada na Notificacdo pela Autoridade Sanitaria, efetivando-se a
ciéncia através de edital.

d) No caso de edital, a publicacdo seré feita uma Unica vez, considerando-se efetivada a
Notificacdo apoés 5 dias da publicacéo.

e) Aguardar o prazo de 10 dias para apresentacdo de defesa ou solicitacdo de pericia de
contraprova.

5.3.2 Notificagdo do resultado insatisfatorio da amostra unica

A Autoridade Sanitaria responsavel pela colheita notifica de imediato o detentor,
fabricante ou importador, conforme Comunicado de Laudo Insatisfatorio de Amostra
Unica (modelo anexo 8) junto com a via do laudo e lavra o Al (vide capitulo V).

5.3.3 Apresentacdo de defesa ao resultado do laudo de andlise da prova ou
solicitacdo da pericia de contraprova
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a)

b)

f)
9)
h)

A defesa ou solicitagdo de pericia de contraprova sado apresentadas em trés vias, no
prazo de 10 dias a partir da ciéncia da notificacdo do laudo insatisfatorio, protocoladas
pelo interessado diretamente na VISA que realizou a colheita ou encaminhadas pelo
correio, respeitando-se a data de postagem para a contagem do prazo legal.

A defesa sO € apreciada pela Autoridade Sanitaria quando apresentada dentro do
prazo legal de 10 dias. A apresentacdo de defesa significa desisténcia a pericia de
contraprova

A Autoridade Sanitaria emite o parecer a defesa escrita e propde a Diretoria da VISA o
deferimento ou indeferimento de acordo com as circunstancias atenuantes ou
agravantes.

No caso de contestagcdo técnica, como por exemplo, metodologia analitica, a VISA
encaminha a defesa escrita do fabricante ou responsavel pelo produto para o
laboratorio (vide Capitulo Il item 5.6).

No caso de andlise fiscal de amostra Unica ndo cabe requerimento de pericia de
contraprova.

No requerimento de pericia de contraprova deve constar indicacdo do perito, seu
registro profissional, endereco completo, telefone e fax.

A pericia pode ser acompanhada por até dois peritos, o do detentor e o do fabricante,
desde que solicitado atraves de requerimento.

Para fins de pericia de contraprova nas analises de produtos da area de alimentos, o
perito indicado serd um profissional legalmente habilitado, conforme o ambito
determinado pelo respectivo Conselho Profissional.

A VISA encaminha oficio com cépia do requerimento da empresa ao laborat6rio com a
finalidade de agendar data e hora para a realizacdo da pericia (vide capitulo Il item
5.7.1).

5.3.3.1 Defesa deferida

a)
b)

c)

A VISA que realizou o procedimento de analise fiscal da ciéncia do deferimento
pessoalmente, por correio com carta registrada e AR ou por edital.

No caso de edital, a publicacdo sera feita uma Unica vez, considerando-se efetivada a
ciéncia ap6s 5 dias da publicacéo.

Quando se tratar de interdicdo cautelar comunica o CVS via fax e depois por oficio,
com cépia de todos os documentos (TCA, laudos de andlise, notificacéo, relatério de
inspecdo do estabelecimento onde foi realizada a colheita), para publicacdo do
comunicado de liberacdo, com prazo de 5 dias para a liberagdo do produto.

5.3.3.2 Defesa indeferida

a)
b)

c)
d)

f)

9)

A VISA que realizou o procedimento de analise fiscal da ciéncia do indeferimento
pessoalmente, por correio com carta registrada e AR ou por edital.

No caso de edital, a publicacdo sera feita uma Unica vez, considerando-se efetivada a
ciéncia ap6s 5 dias da publicacéo.

Efetivada a ciéncia, o laudo é considerado definitivo.

No caso de o produto apresentar resultado analitico que constitua risco a saude,
comunicar o CVS via fax e depois por oficio, com cépia de todos os documentos (TCA,
laudos de andlise, notificacdo, relatorio de inspecdo do estabelecimento onde foi
realizada a colheita), para publicagdo de comunicado.

Lavrar Auto de Infragédo (vide capitulo V).

Quando o laudo condenatério definitivo for de um produto de inddstria de competéncia
da Saude de outra jurisdicdo regional, encaminhar copias dos documentos de todo o
procedimento, inclusive notificacdo, atas de contraprovas, relatérios, para a VISA
regional competente para as devidas providéncias.

Quando o laudo condenatério definitivo for de um produto de industria de competéncia
da Saude de outra unidade federativa, encaminhar copias dos documentos de todo o
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procedimento, inclusive notificagdo, atas e relatérios ao CVS para as devidas
providéncias.

h) Quando o laudo condenatorio definitivo for de um produto de industria de competéncia
da Agricultura, proceder conforme descrito no item 5.5.2 deste capitulo.

5.3.4 Resultado da pericia de contraprova

a) Confirmado na contraprova o resultado condenatério da prova, este é considerado
definitivo e a Visa que realizou o procedimento de andlise fiscal lavra o Al (vide
capitulo V).

b) Havendo divergéncia entre os resultados da andalise da prova e da analise da
contraprova, deve ser agendada andlise na amostra testemunho em poder do
laboratoério, no prazo maximo de 10 dias. Mediante concordancia entre os peritos, as
duas anélises serdo realizadas em ato continuo.

c) Nao confirmado o resultado condenatorio da prova a VISA arquiva os documentos e
libera o produto para comercializagéo, no prazo de 5 dias do recebimento da ata, caso
tenha havido uma interdicao cautelar .

d) No caso de ndo comparecimento do perito indicado pela parte interessada, no dia e
hora marcados, sem motivo previamente justificado, prevalecera como definitivo o
laudo condenatério da prova e a Visa que realizou o procedimento de andlise fiscal
lavra o Al (vide capitulo V).

e) Se o fabricante ou importador for de outra jurisdicdo, proceder conforme descrito no
item 5.5 deste capitulo.

5.3.5 Pericia de contraprova néo solicitada ou solicitada fora do prazo legal

a) O laudo da prova € considerado definitivo.

b) A Visa que realizou o procedimento de analise fiscal da ciéncia ao interessado e lavra
o Al (vide capitulo V).

c) Se o fabricante ou importador for de outra jurisdicdo, proceder conforme descrito no
item 5.5 deste capitulo.

5.3.6 Interdicdo como medida cautelar apdés laudo insatisfatorio de analise da

amostra de prova

a) No caso de o produto apresentar resultado analitico que constitua risco a saude, a
VISA que colheu o produto deve proceder a interdicdo como medida cautelar.

b) Informar imediatamente o CVS via fax, sobre a interdigdo como medida cautelar, e
encaminhar oficio com coépia dos documentos (TCA, laudos de andlise, notificacdo do
resultado da prova, relatério de vistoria do estabelecimento onde foi realizada a
colheita), para publicacdo de comunicado.

c) Lavrar o Termo (multifuncional), assinalando o item: Interdicdo do Produto. Descrever:
Interdicdo Cautelar. Neste caso ndo cabe a lavratura de Al.

d) Separar e identificar a partida ou lote interditado com copia do Termo de Interdicao
Cautelar ou com Interdito e afixar na pilha interditada. O local deve ser indicado pelo
detentor, respeitando as condi¢cées de armazenamento recomendadas pelo fabricante.

e) A interdicdo do produto como medida cautelar, durard o tempo necessério a realizacéo
das andlises de contraproval/testemunho e outras providéncias requeridas, néo
podendo, em qualquer caso, exceder o prazo de 90 dias ou de 48 horas para 0s
produtos pereciveis, findo o qual o produto ficara automaticamente liberado.

f) Caso o interessado nao apresente defesa nem solicite pericia de contraprova,
proceder conforme descrito nos capitulos V e VI.

g) Caso o interessado apresente defesa e esta seja deferida, liberar o produto dentro de
5 dias a contar do recebimento da defesa.

h) Caso o interessado apresente defesa e esta seja indeferida, proceder conforme
descrito nos capitulos V e VI.
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i) Caso o interessado solicite pericia de contraprova, e esta confirme o resultado da
analise da prova, proceder conforme descrito nos capitulos V e VI.

j) Caso a pericia de contraprova ndo confirme o resultado da analise da prova, liberar o
produto dentro de 5 dias a contar do recebimento da ata.

5.4 Acbes apoOs resultado da andlise de amostra unica colhida com interdi¢céo

cautelar

a) Caso a analise ndo comprove infracao, liberar o produto no prazo de 5 dias (ou de 48
horas para os produtos pereciveis) com a lavratura do termo de liberacdo ou de
desinterdicao.

b) Caso a analise conclua pela condenacgéo do produto, a autoridade sanitaria comunica
ao responsavel (modelo anexo 8) e lavra o Al (vide capitulo V).

c) No caso de o produto apresentar resultado analitico que constitua risco a saude, a
VISA que colheu o produto informa o CVS com coépia dos documentos (TCA, laudos
de andlise, notificacdo do resultado da prova, relatério de vistoria do estabelecimento
onde foi realizada a colheita), para publicacdo de comunicado.

5.5 Produtos de Outra Jurisdicao
5.5.1 Acdes apoOs resultado insatisfatorio para produtos sob fiscalizacdo da Saude

5.5.1.1 Notificacdo do resultado

No caso de o produto ser de fabricante ou importador de outra regional ou unidade
federada (estadual ou distrital), a VISA gue colheu o produto encaminha a Notificacdo do
resultado da prova diretamente ao fabricante ou importador e procede conforme descrito
no item 5.3 deste capitulo.

5.5.1.2 Apd6s laudo definitivo

a) No caso de produto de outra regional dentro do estado, a VISA que colheu o produto,
encaminha coépia dos documentos (laudos de andlise, notificacdo do resultado da
prova, relatorio de vistoria do estabelecimento onde foi realizada a colheita e outros
documentos relacionados) acompanhados de oficio diretamente a VISA regional da
jurisdicdo da empresa (Oficio as VISA sobre Resultado Insatisfatério - modelo
anexoll).

b) No caso da colheita ter sido realizada por VISA municipal, esta encaminha oficio
(Oficio as VISA sobre Resultado Insatisfatorio - modelo anexoll) e coOpia dos
documentos (laudos de analise, notificacdo do resultado da prova, relatério de vistoria
do estabelecimento onde foi realizada a colheita e outros documentos relacionados) a
regional de sua abrangéncia, que por sua vez encaminha a documentacéo a VISA
regional da jurisdicdo da empresa.

c) No caso de o fabricante ou importador de outra jurisdicdo estadual ou distrital, a VISA
regional encaminha oficio ao CVS acompanhado de cépia dos documentos (laudos de
analise, notificagdo do resultado da prova, relatorio de vistoria do estabelecimento
onde foi realizada a colheita e outros documentos relacionados) para o
encaminhamento a outra VISA estadual ou distrital.

5.5.2 Acbes apos resultado insatisfatorio para produtos sob fiscalizacdo prévia da

Agricultura

5.5.2.1 De competéncia do Ministério da Agricultura (Servico de Inspecéao Federal-

SIF) - Delegacia Federal da Agricultura no Estado de Sédo Paulo — DFA/SP

a) A VISA que colheu a amostra notifica diretamente o produtor, fabricante ou importador,
o resultado da analise.
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b) Apéds concluido o procedimento de analise fiscal com laudo definitivo, a VISA regional
encaminha oficio ao CVS com copia de todos os documentos (TCA, laudos de analise,
notificacdo do resultado da prova, relatorio de inspecdo do estabelecimento onde foi
realizada a colheita e outros documentos relacionados).

c) O CVS encaminha a documentacao pertinente & DFA/SP.

d) No caso da colheita de amostra ter sido realizada pela VISA municipal, esta informa a
VISA regional de sua abrangéncia que por sua vez encaminha a documentagdo ao
CVS.

5.5.2.2 De competéncia da Secretaria da Agricultura e Abastecimento do Estado de

Sé&o Paulo (Servigo de Inspec¢édo Estadual de S&o Paulo- SISP)

a) A VISA que colheu a amostra notifica diretamente o produtor ou fabricante o resultado
da analise.

b) Apds concluido o procedimento de analise fiscal com laudo definitivo, a VISA regional
encaminha oficio ao CVS com copia de todos os documentos (TCA, laudos de analise,
notificacdo do resultado da prova, relatorio de inspecdo do estabelecimento onde foi
realizada a colheita e outros documentos relacionados).

c) CVS encaminha a documentacdo pertinente a  Secretaria de Agricultura e
Abastecimento do Estado de S&o Paulo.

d) No caso da colheita da amostra ter sido realizada pela VISA municipal, esta informa a
VISA regional de sua abrangéncia, que por sua vez encaminhara a documentacao ao
CVS.

5.5.2.3 De competéncia do Servico de Inspecdo Municipal (SIM)

a) A VISA que colheu a amostra notifica diretamente ao produtor ou fabricante o
resultado da andlise.

b) Apo6s concluido o procedimento de anadlise fiscal com laudo definitivo, a VISA
encaminha oficio ao Orgdo municipal responsavel pelo produto com copia de todos os
documentos (TCA, laudos de analise, notificacdo do resultado da prova, relatério de
inspecdo do estabelecimento onde foi realizada a colheita e outros documentos
relacionados).

CAPITULO V

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO PARA AI?LICAC}AO DO AUTO DE
INFRACAO DECORRENTE DE LAUDO CONDENATORIO DEFINITIVO

1. Ambito de aplicacéo

Aplica-se as VISA regionais e municipais do Estado de Sdo Paulo que aplicam o Auto de
Infracdo decorrente de laudo condenatério definitivo de andlise fiscal de produtos da area
de alimentos.

2. Objetivo
Padronizar os procedimentos administrativos referentes a aplicacdo do Auto de Infracéo.

3. Defini¢des e siglas
Vide capitulo |

4. Bibliografia
Vide capitulo |

5. Procedimentos
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5.1 Aplicacéo do Al

a) O Al é lavrado ap0s a analise fiscal concluir pela condenacéo definitiva do produto.

b) Responde pela infragcdo quem por acdo ou omisséo lhe deu causa, concorreu para sua
préatica ou dela se beneficiou conforme art 111 da Lei Estadual 10.083/98.

c) A VISA deve avaliar a circunstancia com base no resultado analitico e na inspecao,
para determinar a quem cabe a responsabilidade pela irregularidade (detentor e/ ou
fabricante, produtor ou importador).

d) Para cada infracdo deve ser lavrado um Al em 3 vias destinando-se a primeira ao
autuado, a segunda juntada ao processo de origem e a terceira via mantida no bloco
ou arquivada sequencialmente.

e) O Al deve conter os seguintes campos com preenchimento obrigatério:

e Nome da pessoa fisica ou denominacéo da entidade autuada, quando se tratar de
pessoa juridica, especificando seu ramo de atividade e endereco;
e O ato ou fato constitutivo da infracao;

O local, a hora e a data da lavratura;

A disposicao legal ou regulamentar transgredida;

Indicacao do dispositivo legal que culmina a penalidade a que fica sujeito o infrator;

O prazo de 10 dias, para defesa ou impugnacao do auto de infragéo;

Nome e cargo legiveis da autoridade autuante e sua assinatura;

Nome e identificacdo do autuado ou ha sua auséncia de seu representante legal ou

preposto.

5.1.1 Ciéncia ao autuado
A VISA deve dar ciéncia do Al ao autuado utilizando uma das possibilidades:

e Pessoalmente por meio de assinatura do autuado. Em caso de recusa, registrar o
fato incluindo sempre que possivel a assinatura de duas testemunhas. Quando o
autuado for analfabeto ou fisicamente incapacitado, o Al pode ser assinado “a
rogo” na presenca de duas testemunhas, ou na falta destas, devera ser feita a
devida ressalva pela Autoridade Sanitaria;

e pelo correio (por meio de carta registrada com AR contendo a especificacdo do
assunto); ou

e por edital publicado uma Unica vez, informando este procedimento no processo. No
caso de edital, considera-se efetivada a ciéncia ap6s 5 cinco dias da publicagéo.

5.2 Processo administrativo

a) Cada Al inicia um processo, com 0 seu respectivo nimero, o qual ser4 mantido, ainda
gue seja remetido para outro 6rgéo ou instancia.

b) Encaminhar o Auto de Infracdo ao expediente para abertura do processo
administrativo.

c) O expediente abre a ficha de andamento processual por meio eletrénico ou manual
com a finalidade de registro do histoérico da empresa.

d) O expediente aguarda o prazo legal de 10 dias para a apresentacdo da defesa.

5.2.1 Pecas do processo

a) Todos os documentos que forem compor o0 processo, como: termos, informagoes,
laudos de andlises, pareceres, relatérios de inspecdes, defesas, recursos e outros
documentos, devem ser juntados em ordem cronologica e cada folha deve ser
rubricada e numerada.

b) No caso de reorganizacdo do processo pelo expediente, renumerar e rubricar as
folhas, registrando a reorganizacao.

c) c)Toda informacao e ou despacho contido no processo deve ser legivel, com redacao
clara, de forma concisa e precisa contendo a transcricdo dos textos legais e, quando
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for o caso, ressalva no final. Nado deve existir espaco entrelinhas e os espacos em
branco devem ser inutilizados.

5.3 Defesa do Al

5.3.1 Dentro do prazo legal

a) A defesa é protocolada em duas vias, sendo uma para o autuado e a outra juntada ao
processo.

b) O expediente informa no processo o recebimento da defesa dentro do prazo legal e
encaminha a diretoria da VISA.

c) O superior imediato a autoridade autuante encaminha o processo aquela Autoridade
Sanitaria para se manifestar quanto a defesa.

d) A autoridade autuante aprecia a defesa, emite parecer técnico propondo o
deferimento ou indeferimento da defesa apresentada e retorna ao superior imediato
para prosseguimento.

e) O superior imediato a autoridade autuante , com base no parecer daguela Autoridade
Sanitéria, decide pelo deferimento ou ndo da defesa apresentada, exarando despacho
fundamentado.

f) f)A ciéncia do julgamento da defesa deve ser dada pessoalmente, por correio com
carta registrada e AR ou por edital. No caso de edital, a publicacdo sera feita uma
Unica vez, considerando-se efetivada a ciéncia apos 5 dias da publicacao.

g) O expediente informa no processo a maneira pela qual foi dada ciéncia.

h) Quando a defesa for deferida, o superior imediato a Autoridade Autuante encaminha o
processo para o expediente, para arquivamento.

i) Quando a defesa for indeferida, o superior imediato a autoridade autuante estabelece
a penalidade e, no caso de multa, determina o seu valor e encaminha o processo
aquela Autoridade Sanitaria para lavratura do AIP (vide capitulo VI).

5.3.2 Fora do prazo legal

a) A defesa sera protocolada em duas vias, sendo uma para o autuado e a outra para
juntada ao processo.

b) O expediente ou a Autoridade Sanitaria informa no processo a apresentacdo da
defesa fora do prazo legal e encaminha a diretoria da VISA.

c) O superior imediato a autoridade autuante informa que a defesa ndo sera apreciada,
considerando que foi protocolada fora do prazo legal.

d) O superior imediato a autoridade autuante estabelece a penalidade e encaminha o
processo aquela Autoridade Sanitéria para lavratura do AIP (vide capitulo VI).

5.4 Sem apresentacao de defesa

a) Decorrido o prazo legal sem que haja apresentacéo da defesa, o expediente informa e
encaminha o processo para o superior imediato a autoridade autuante .

b) O superior imediato a autoridade autuante estabelece a penalidade e, no caso de
multa, determina o seu valor e encaminha o processo aquela Autoridade Sanitaria
para lavratura do AIP (vide capitulo VI).

CAPITULO VI

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO PARA A APLICACAO DO AUTO
DE IMPOSICAO DE PENALIDADES APOS LAUDO CONDENATORIO DEFINITIVO

1. Ambito de aplicacéo

Aplica-se as VISA regionais e municipais do Estado de Sao Paulo que lavram o Auto de
Imposigéo de Penalidade apds laudo condenatorio definitivo.
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2. Objetivo
Padronizar os procedimentos administrativos de aplicagao do AIP.

3. Defini¢des e siglas
Vide Capitulo |

4. Bibliografia
Vide Capitulo |

5. Procedimentos

5.1 Aplicagéo do AIP

a) A VISA gue colheu o produto informa ao CVS via fax e depois por oficio as acdes
decorrentes do laudo condenatorio definitivo.

b) As penalidades a serem aplicadas devem estar previstas na legislacdo e estarem
relacionadas com as infrac6es sanitarias, configuradas no auto de infragéo.

c) A diretoria da VISA estabelece a penalidade, alternativa ou cumulativamente, sem
prejuizo das sanc¢des de natureza civil ou penal cabiveis, dentre as abaixo citadas:

Adverténcia,;

Prestacdo de servicos a comunidade;

Multa;

Apreenséo de produtos, equipamentos e recipientes;

Interdicdo de produtos, equipamentos e recipientes;

Inutilizacdo de produtos, equipamentos e recipientes;

Suspenséo de venda de produtos;

Suspenséo de fabricacdo de produtos;

Interdicdo parcial ou total do estabelecimento, se¢6es, dependéncias e veiculos;

Proibicdo de propaganda;

Cancelamento do cadastro e licenca de funcionamento do estabelecimento.

5.1.1 Critério para a graduacéo e imposicao da penalidade.
a) A diretoria da VISA, para graduacao e imposi¢cao da penalidade, deve considerar:

e A gravidade do fato, tendo em vista as suas consequéncias para a saude publica;

e O laudo condenatério definitivo, a defesa, se houver, e a manifestacdo da
autoridade sanitaria autuante;

e As circunstancias atenuantes e agravantes. Havendo concurso de circunstancias
atenuantes e agravantes, a aplicacdo de penalidade deve ser considerada em
razao das que sejam preponderantes.

e Os antecedentes do infrator quanto as legislacdes sanitarias.

5.1.1.1 Circunstancias atenuantes

a) A acéo do infrator ndo ter sido fundamental para a concepg¢éo do evento.

b) O infrator, por espontanea vontade, imediatamente reparar ou minorar as
consequéncias do ato lesivo a saude publica.

c) Ser infrator primario.

5.1.1.2 Circunstancias agravantes

a) Cometer a infracdo consciente de estar contrariando a legislacao vigente;

b) Agir cometendo fraude.

c) Cometer a infracdo para obter vantagem pecuniaria decorrente de a¢cdo ou omissao
gue contrarie o disposto na legislacao sanitaria.

21



d) Deixar de tomar providéncias de sua algada, tendentes a evitar ou sanar a situagao
gue caracterizou a infracao.

e) Coagir outrem para execuc¢ao material da infracao.

f) Reincidir. A reincidéncia torna o infrator passivel de enquadramento na penalidade
maxima.

5.1.2 Prazo para a lavratura do AlIP

O AIP deve ser lavrado pela Autoridade Sanitaria depois de decorrido o prazo de 10 dias
sem a apresentacdo de defesa ou impugnacgéo do Al, ou imediatamente apGs a data de
ciéncia do indeferimento da defesa ou impugnacéo do Al.

5.1.3 Lavratura do AIP e do respectivo termo

a) A VISA que autuou lavra o AIP e, quando for o caso, 0 respectivo Termo
(multifuncional) em 4 vias, destinando-se a 12 via ao infrator, as 22 e 32 vias ao
processo de origem, e a 42 via ao expediente da VISA.

b) O AIP contém os seguintes campos com preenchimento obrigatério:
e O nome da pessoa fisica ou denominacdo da entidade autuada, quando se tratar

de pessoa juridica, especificando seu ramo de atividade e seu endereco;

O numero, série, data e o local do Al respectivo;

O ato ou fato constitutivo da infragéo;

A disposicédo legal regulamentar infringida;

A penalidade imposta e seu fundamento legal;

Nome e cargo legiveis da autoridade autuante e sua assinatura;

Nome e identificacdo do autuado ou na sua auséncia de seu representante legal ou

preposto.

c) O termo (multifuncional) de apreenséao, interdi¢cdo, inutilizacdo ou outro pertinente
devera especificar a natureza, quantidade e qualidade do produto.

5.1.4 Ciéncia
A VISA deve dar ciéncia do AIP ao autuado utilizando uma das possibilidades:

e Pessoalmente por meio de assinatura do autuado ou na sua auséncia de seu
representante legal ou preposto. Em caso de recusa, registrar o fato incluindo
sempre que possivel a assinatura de duas testemunhas. Quando o autuado for
analfabeto ou fisicamente incapacitado, o Al pode ser assinado “a rogo” na
presenca de duas testemunhas, ou na falta destas, devera ser feita a devida
ressalva pela Autoridade Sanitaria;

e pelo correio, por meio de carta registrada com AR, contendo a especificacdo do
assunto; ou

e por edital publicado uma Unica vez, informando este procedimento no processo. No
caso de edital, considera-se efetivada a ciéncia apés 5 cinco dias da publicacéo.

5.2 Penalidades e A¢des Complementares

5.2.1 Adverténcia

A VISA que autuou lavra o AIP de adverténcia, da ciéncia ao interessado, publica o AIP e
arquiva o processo.

Obs: A publicacéo do AIP sera em DO, jornal de grande circulagdo ou mural publico.

5.2.2 Prestacédo de servigos a comunidade

d) A Autoridade Sanitaria determina ao infrator a veiculacdo de mensagens educativas
dirigidas a comunidade, discriminando detalhadamente no AIP a forma, prazo e outras
especificacdes do servigo a ser prestado.
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e) A VISA que autuou lavra o AIP de Prestacdo de Servigco, da ciéncia ao interessado,
publica o AIP, acompanha o cumprimento da penalidade e arquiva o processo.

5.2.3 Interdicéo cautelar

A interdigdo cautelar consta como penalidade no Art. 115 da Lei Estadual 10.083/98, mas
tendo em vista que € uma medida tomada antes de constatada a infracdo é tratada neste
manual no Capitulo Il item 5.2.4.1.5.

5.2.4 Interdi¢&o do produto

a) Quando o produto for improprio para consumo e ndo for possivel proceder a
inutilizagéo imediata, lavrar o AIP de Interdicdo e o Termo de Interdicdo especificando
a natureza, a quantidade e a qualidade do produto, para posterior inutilizac&o.

b) A VISA que realizou o procedimento publica a interdicdo em DO, jornal de grande
circulacao ou mural publico.

c) Quando o motivo da condenacéo, citado no laudo, ndo significar produto improprio
para consumo e o responsavel pelo produto ndo autorizar sua doacdo e ndo for
possivel proceder a inutilizacdo imediata, lavrar o AIP de Interdicdo e o Termo de
Interdicdo especificando a natureza, a quantidade e a qualidade do produto para
posterior inutilizagéo.

5.2.4.1 Desinterdi¢cao do produto

a) O fabricante solicita a desinterdicdo, quando sanada a irregularidade.

b) Apresentada a solicitacdo de desinterdicdo, o expediente junta a mesma ao processo
e encaminha a diretoria, que determina a autoridade sanitaria autuante a avaliacéo e
inspecéao do estabelecimento e do produto.

c) Sanadas as irregularidades que motivaram a penalidade a Autoridade Sanitaria:

e Elabora relatorio e propde a desinterdicao, justificando o seu parecer;

e Encaminha o processo a diretoria da VISA, que manifestard sua decisdo por
escrito;

e Da ciéncia ao interessado quanto a decisdo, através do termo de liberacdo (12 via);

e Junta as 2? e 3% vias do termo de liberag&o no processo do Al;

e Torna publica a desinterdicdo do produto por edital;

d) Nado sanadas as irregularidades a Autoridade Sanitaria prop8e, em seu parecer, a
manutencdo da interdicdo e encaminha a diretoria da VISA que determinara a
inutilizagao do produto.

5.2.5 Apreenséo de produto

a) No caso de o produto estar insatisfatorio para consumo e a Autoridade Sanitaria
considerar a necessidade de remové-lo para outro local para posterior inutilizagéo,
lavrar o AIP e o Termo de apreenséao.

b) Quando o produto apresentar laudo condenatério, mas for proprio para consumo
humano, pode ser destinado para doacdo, acompanhado de laudo técnico
circunstanciado lavrado pela Autoridade Sanitaria, e encaminhado as instituicdes
publicas ou privadas, desde que beneficentes, de caridade ou filantrépicas. Lavrar o
AIP e o Termo de apreensédo e o Termo de Doacéo.

c) Quando o produto n&o servir para o consumo humano, mas puder ser destinado para
outra finalidade, pode ser aproveitado ou reprocessado acompanhado de laudo
técnico circunstanciado lavrado pela Autoridade Sanitéaria.

d) A VISA que realizou o procedimento torna publica a apreenséo do produto por edital.

5.2.6 Inutilizacdo de produto
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a) Quando o produto for considerado impréprio ao consumo, a VISA que colheu lavra o
AIP de inutilizacao do lote ou partida condenada e o Tl (multifuncional) especificando a
natureza, a quantidade e a qualidade do produto.

b) A VISA que realizou o procedimento torna publica a inutilizacdo do produto por edital.

c) Ao detentor ou responséavel pelo produto cabe o 6nus do recolhimento, transporte e
inutilizacdo, acompanhado pela Autoridade Sanitaria até ndo mais ser possivel sua
utilizacao

d) No caso de produto com comunicado de inutilizacdo publicado pelo CVS, as VISA
devem providenciar a inutilizacao onde o produto for encontrado.

5.2.7 Suspensao da venda/ fabricacao de produtos

5.2.7.1 Suspenséo da venda de produtos

a) A Autoridade Sanitaria retorna ao local de colheita e lavra AIP de suspenséo de venda
de produtos, mencionando a quantidade do lote existente no estoque.

b) A VISA que realizou o procedimento publica a suspenséo de venda.

c) Informa o CVS via fax e depois por oficio para que seja publicado comunicado de
suspensdao de venda onde o produto for encontrado.

d) No caso de o fabricante ou importador pertencer a outra jurisdicdo ou ser de
competéncia da Agricultura, a VISA que realizou a colheita, encaminha oficio, copias
dos laudos, atas de contraprova e do AIP de suspensdo de venda, a VISA
responsavel ou Orgdo competente da Agricultura para as devidas providéncias.

5.2.7.2 Suspensao da fabricacéo de produto

a) A VISA realiza inspegdo na empresa fabricante e se constatadas irregularidades no
processo produtivo que comprometam a qualidade do produto, com consequéncias
para a saude publica, lavra AIP de suspenséo de fabricacdo de produtos.

b) A suspensédo de fabricagcdo pode ocorrer tanto para o produto com laudo de analise
insatisfatério como para os demais produtos com processo produtivo comprometido.

c) A VISA que realizou o procedimento torna publica a suspensdo de fabricacdo por
edital.

5.2.7.3 Liberagao da venda e/ ou fabricagao
a) Sanadas as irregularidades que motivaram a penalidade:
e A Autoridade Sanitaria elabora relatério e propde a liberacdo da venda e/ou
fabricacédo do produto justificando o seu parecer;
e Encaminha o processo para a diretoria da VISA, que manifesta sua decisdo por
escrito;
Lavra o Termo de liberacédo e da ciéncia ao interessado (12 via);
Junta as 2% e 3% vias do Termo de liberagdo no processo;
Publica o Termo de liberacdo de venda e/ou fabricagéo.
Informa o CVS via fax e depois por oficio para que seja publicado comunicado de
liberacdo de venda do produto.
b) Nao sanadas as irregularidades a Autoridade Sanitaria propde, em seu parecer, a
manutencdo da suspensdo de venda e ou fabricacdo do produto e encaminha a
diretoria da VISA, que determina a penalidade cabivel.

5.2.8 Interdicdo parcial ou total do estabelecimento, se¢bes, dependéncias e

veiculos, por tempo determinado ou definitiva.

a) A Autoridade Sanitaria realiza inspecdo na empresa fabricante e constatadas
irregularidades que comprometam a qualidade do produto com consequéncias para a
saude publica, lavra AIP de interdicdo parcial ou total do estabelecimento, sec¢des,
dependéncias e veiculos.
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b) A VISA que realizou o procedimento torna publica a interdigédo por edital.

5.2.8.1 Desinterdicao do estabelecimento

a) O fabricante solicita a desinterdicdo, quando sanada a irregularidade.

b) Apresentada a solicitacdo de desinterdicdo, o expediente da VISA junta a mesma ao
processo e encaminha a diretoria, que determina a Autoridade Sanitaria a avaliacdo e
inspecao do estabelecimento.

c) A violacdo do interdito por parte da empresa acarretara pena de responsabilizacdo
civil ou criminal através do registro de boletim de ocorréncia pela autoridade sanitaria

d) Sanadas as irregularidades que motivaram a penalidade a Autoridade Sanitaria:

e Elabora relatério, propde a desinterdicdo do estabelecimento, justifica o seu parecer e
encaminha o processo para a diretoria da VISA, que manifesta sua decisdo por
escrito;

e Deferida a solicitacdo de desinterdicéo, lavra o Termo de desinterdi¢cao;

e Da ciéncia ao interessado, através do Termo de desinterdicdo (12 via);

e Junta as 2® e 3% vias do Termo de desinterdigdo no processo do Al;

e) A VISA que realizou o procedimento torna publica a desinterdi¢cao por edital,

f) Nao sanadas as irregularidades a Autoridade Sanitaria propde em seu parecer, a
manutencao da interdicdo e encaminha a diretoria da VISA.

5.2.9 Proibicdo de Propaganda
a) A VISA que autuou, lavrar o AIP de proibicéo de propaganda.
b) Torna publico por edital o comunicado de proibicdo de propaganda do produto.

5.2.10 Cancelamento do cadastro e licenca de funcionamento do estabelecimento.
A VISA que emitiu a licenca publica por edital o cancelamento do cadastro ou da licenca.

5.2.11 Multa

a) A diretoria da VISA determina o valor da multa por meio de despacho no processo de
Al.

b) A Autoridade Sanitaria lavra o AIPM em 4 vias, destinando-se a primeira via ao
infrator, as 22 e a 3?2 vias, juntadas ao processo de origem, e a 42 via permanece no
bloco para arquivo no expediente.

c) O AIPM deve conter a informagédo do prazo de 10 dias para interposi¢cao de recurso,
contado da ciéncia do autuado.

d) O AIPM deve ter os seguintes campos com preenchimento obrigatério:

e O nome da pessoa fisica ou juridica e seu endereco;

Numero, série e data do Al respectivo;

O ato ou fato constitutivo da infragéao e o local;

A disposicéo legal regulamentar infringida;

A penalidade imposta e seu fundamento legal,

Nome e cargo legiveis da Autoridade Autuante e sua assinatura;

Nome e identificacdo do autuado ou na sua auséncia de seu representante legal ou

preposto.

5.2.11.1 Ciéncia da penalidade de multa
A VISA deve dar ciéncia do AIPM ao autuado utilizando uma das possibilidades:

e Pessoalmente por meio de assinatura do autuado ou na sua auséncia de seu
representante legal ou preposto. Em caso de recusa, registrar o fato incluindo
sempre que possivel a assinatura de duas testemunhas. Quando o autuado for
analfabeto ou fisicamente incapacitado, o Al pode ser assinado “a rogo” na
presenca de duas testemunhas, ou na falta destas, devera ser feita a devida
ressalva pela Autoridade Sanitéria;
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Pelo correio, por meio de carta registrada com AR contendo a especificacdo do
assunto; ou

Por edital publicado uma Unica vez, informando este procedimento no processo. No
caso de edital, considera-se efetivada a ciéncia ap6s 5 cinco dias da publicacéo.

5.2.11.2 Recurso ao AIPM

O prazo legal para interposicéo de recurso € de 10 dias

No caso de recurso enviado por correio, € considerada a data de postagem, para
contagem do prazo legal.

O recurso s6 tem efeito suspensivo no caso de penalidade de multa.

a) Dentro do prazo legal

O recurso € protocolado em 2 vias, uma para 0 autuado e a outra para juntada ao
processo.

O expediente informa no processo o recebimento do recurso dentro do prazo legal
e encaminha a diretoria da VISA.

A diretoria da VISA encaminha o processo para a Autoridade autuante que deve se
manifestar quanto ao recurso.

A autoridade autuante aprecia o0 recurso e emite parecer propondo o deferimento
ou indeferimento do recurso apresentado.

A diretoria, com base no parecer da autoridade autuante, decide pelo deferimento
ou nédo do recurso apresentado, exarando despacho fundamentado.

A ciéncia do julgamento do recurso ocorre por meio de edital, pessoalmente ou por
carta registrada com AR.

O expediente informa no processo o procedimento adotado para esta ciéncia.
Deferido o recurso a diretoria encaminha o processo para o expediente arquivar.
Indeferido o recurso a diretoria encaminha o processo a Autoridade Sanitaria para
lavrar a Notificagdo do Recolhimento da Multa.

O interessado pode recorrer do indeferimento do recurso as instancias
hierarquicamente superiores, no prazo de 10 dias, a partir da ciéncia.

N&o recolhida a multa no prazo de 30 dias, o processo administrativo é
encaminhado ao 6rgdo competente para cobranca judicial.

b) Fora do prazo legal

O recurso € protocolado em 2 vias, sendo uma para o autuado e a outra para
juntada ao processo.

O expediente informa no processo a apresentacao do recurso fora do prazo legal e
encaminha a diretoria da VISA.

A diretoria exara despacho informando que ndo serd apreciado o recurso
considerando o vencimento do prazo legal.

Dar ciéncia da ndo apreciacdo do recurso ao autuado pessoalmente, por meio de
edital ou por carta registrada com AR.

A diretoria encaminha o processo a Autoridade Sanitaria para lavrar a Notificacdo
do Recolhimento da Multa.

N&do recolhida a multa no prazo de 30 dias, o processo administrativo é
encaminhado ao 6rgdo competente para cobranca judicial.

c) Nao apresentacao do recurso

Decorrido o prazo legal sem interposicdo de recurso e sem comprovacdo do
recolhimento da multa, o expediente informa e encaminha o processo a diretoria da
VISA.
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e A diretoria encaminha o processo a Autoridade Sanitaria para lavrar a Notificacdo
do Recolhimento da Multa.

e N&o recolhida a multa no prazo de 30 dias, o processo administrativo é
encaminhado ao 6rgdo competente para cobranca judicial.

5.2.11.3. Recolhimento da multa

a) Para recolhimento de multa, o prazo é de 30 dias, contados da ciéncia da Notificacdo
de Recolhimento de Multa (NRM), conforme legislacéo

b) A multa é considerada recolhida quando da apresentacdo da guia de recolhimento
original ao expediente devidamente autenticada pelo 6rgdo arrecadador.

c) O expediente faz a juntada da guia, informa e encaminha o processo a diretoria da
VISA.

d) A diretoria, apods ciéncia, determina ao expediente a publicacdo por edital de todas as
penalidades aplicadas e posterior arquivo do processo.

5.2.11.4 Nao recolhimento da multa

a) O expediente encaminha o processo a diretoria da VISA, informando o nao
recolhimento de multa.

b) A diretoria, apés ciéncia, determina ao expediente a publicacao por edital, de todas as
penalidades aplicadas e o encaminhamento do processo para cobranca judicial.

c) O processo administrativo é encaminhado ao 6érgdo competente para cobranca
judicial, conforme legislacao.

d) Depois de retornar da cobranca judicial, o processo é arquivado.

CAPITULO VII
DISPOSICOES COMPLEMENTARES

1. Prescricdo das acfes sanitarias

Conforme estabelecido na legislacéo:

a) As infracdes as disposicoes legais de ordem sanitaria prescrevem em 5 anos

b) A prescricdo interromper-se-a pela notificagdo ou qualquer outro ato da Autoridade
Sanitéria que objetive a sua apuracao e consequente imposi¢cdo de penalidade.

c) Nao corre prazo prescricional enquanto houver processo administrativo pendente de
deciséo.

2. Autuado analfabeto ou fisicamente incapacitado

a) O autuado indica uma pessoa para assinar por ele na presenca de duas testemunhas
(“a rogo”).

b) Na falta das testemunhas, sera feita a devida ressalva no verso do impresso do auto,
pela Autoridade Sanitaria.

3. Auséncia de normas legais

a) Na auséncia de normas legais especificas previstas no Codigo Sanitario e nos demais
diplomas federais e estaduais vigentes, a Autoridade Sanitaria, fundamentada em
documentos técnicos reconhecidos pela comunidade cientifica, pode fazer exigéncias
gue assegurem o0 cumprimento da protecdo, promocao e preservacdo da saude
conforme artigo 144 da Lei 10.083/98.

b) A Autoridade Sanitaria determina as providéncias adequadas a instrucéo do processo,
ouvindo, em caso de duvida quanto a matéria juridica, o 6rgao de consultoria juridica.

4. Desacato a autoridade sanitaria

27



a) O desrespeito ou desacato direcionados a Autoridade Sanitaria no exercicio de suas
atribuicdes, sujeitam o infrator as penalidades previstas em Lei.

b) Fica a critério da Autoridade Sanitaria o registro de Boletim de Ocorréncia.

c) A Autoridade Sanitaria lavra o Al por desrespeito ou desacato, conforme previsto no
artigo 145, estando sujeito as penalidades previstas nos inciso Il e Il do artigo 112,
capituladas no inciso VIII do artigo 122 da Lei Estadual 10.083/98.

d) Dar ciéncia ao autuado, pessoalmente, por carta registrada com AR ou por meio de
edital, conforme artigo 138 da Lei 10.083/98.
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ANEXOS

Os exemplos e modelos a seguir reunem as informac¢des minimas que devem constar
nos documentos utilizados para execuc¢ao das acoes de VISA

1. EXEMPLO DE INFORMACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTO DO EXPEDIENTE A
DIRETORIA DA VISA

DO GVS/DIR PROC. Fls. _ RUB.
EXPEDIENTE VISA

Em / /

Senhor (a) Diretor da VISA:

Juntado (documento) as folhas , (assunto)

(Dentro/ fora do prazo legal)

Assinatura e carimbo do responsavel do Expediente

2. EXEMPLO DE ENCAMINHAMENTO A AUTORIDADE SANITARIA DA DIRETORIA
DA VISA PARA APRECIACAO DE DEFESA

DO GVS/DIR PROC. Fls. RUB.
DIRETORIA VISA:
Em / /

A (Autoridade Sanitaria) , para apreciar a defesa, considerando as
circunstancias atenuantes e agravantes, conforme determinam os artigos de 116 a 120
da Lei Estadual 10.083/98, bem como a natureza da infracdo sanitaria (leve, grave e
gravissima), no prazo maximo de 10 dias. Apés, retornar a esta Diretoria.

Assinatura e carimbo da Diretoria da VISA

3. EXEMPLO DE DESPACHO DA DIRETORIA DA VISA

DO GVS/DIR PROC. Fls. RUB.
DIRETORIA DA VISA

Em / /

De acordo com o parecer técnico e legal da Autoridade Sanitaria nas folhas ___, (defiro/
indefiro) a defesa.

Encaminhar ao Expediente para:

( ) publicar em DOE

( ) dar ciéncia ao interessado

( ) posterior arquivamento do processo

( ) retornar a esta Diretoria para prosseguimento do processo

Assinatura e carimbo da Diretoria da VISA
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4. EXEMPLO DE INFORMACAO DO EXPEDIENTE SOBRE PUBLICACAO

DO GVS/DIR PROC. Fls. RUB.

EXPEDIENTE VISA DIR

Em / /

Publicado o (deferimento / indeferimento) da defesa em DOE de
I Secao Pagina

Retornar a Diretoria da VISA, para prosseguimento.

Assinatura e carimbo do funcionéario

5. EXEMPLO DE DESPACHO DO DIRETOR PARA A AUTORIDADE SANITARIA
LAVRAR A PENALIDADE

DO GVS/DIR PROC. Fls. RUB.
DIRETORIA VISA

Em / /

Considerando as circunstancias atenuantes e agravantes, determino a (Autoridade
Sanitaria) lavrar o A.l.LP___(identificar) . e
Termode ............... de acordo com os artigos ...............

Assinatura e carimbo do DT/VISA

6. MODELO DE ETIQUETA DE IDENTIFICACAO DA AMOSTRA

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

VISA DIR

Endereco , n° CEP municipio, SP

Fones: (+ ) Ramais -Fax: (+)

E-Mail:
TERMO DE COLHEITA n° OBS: use 0 verso
AMOSTRA n° LACRE n°

PRODUTO:

COLHIDO PARA ANALISE: FISCAL[] CONTROLE][] ORIENTACAO[]

NOME DO DETENTOR

ENDERECO DO
DETENTOR
AUTORIDADE SANITARIA
IDENTIFICACAO

DATA
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7. MODELO DE COMUNICADO DE LAUDO SATISFATORIO

DIR
Endereco,
Fones: (+xx)
E-Mail:

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
VIGILANCIA SANITARIA

,n%- CEP cidade, SP
Ramais - Fax: (+xx)

COMUNICADO DE LAUDO SATISFATORIO

que o resultado da andlise fiSCal N.O .........coiviiiiiii i e

procedida pelo Laboratério Oficial na amostra do produto .............eeeveeeeeeeeieiiieccccciniinnnne,

da qual V.Sa.(s) é detentor revelou tratar-se de produto de acordo com a legislacéo
vigente, ficando portanto a amostra em seu poder, liberada para comercializacdo, se em

condi¢cBes de consumo.

Detentor/ responséavel pelo produto

Autoridade Sanitaria............cceeene...
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8. MODELO DE COMUNICADO DE LAUDO INSATISFATORIO DE AMOSTRA UNICA

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
VIGILANCIA SANITARIA

DIR

Endereco, , n° - CEP cidade, SP
Fones: (+xx) Ramais - Fax: (+xx)
E-Mail:

COMUNICADO DE LAUDO INSATISFATORIO DE AMOSTRA UNICA

gue o resultado da andlise fISCal N.O ...

procedida pelo Laboratério Oficial na amostra do produto ...........cccoeeeeeiiiiiiiieeeiiiiiicceeeenn

da qual V.Sa.(s) é detentor revelou tratar-se de produto em desacordo com a legislacédo
vigente conforme laudo anexo.

Dete

Autoridade Sanitaria

ntor/ responNSAavel PElo ProduULO.............uuiiiii i e e e e
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9. MODELO DE NOTIFICACAO DE LAUDO INSATISFATORIO

% SECRI%TARIA DE ESTADO DA SAUDE

i VIGILANCIA SANITARIA
DIR
Enderego, , n°- CEP cidade, SP
Fones: (+xx) Ramais - Fax: (+xx)
E-Mail:

NOTIFICACAO DE LAUDO INSATISFATORIO

gue o resultado da andlise fISCal N.O ..o
procedida pelo Laboratorio OfiCial...........ccueiiiiiiiiiiiiie e
NA AMOSEIA GO PrOUULO. .....eiiiiiieeie et e e e e ettt et e e e e e e e e e e e e e s aannn s

colhida em / / , N0 eStabeleCIMENTO.....c. e e

............................................... N e M e, d@ quial
V.Sa.(s) € detentor/fabricante/importador revelou trata-se de produto em desacordo com

(o 0 115 0 1] (0 JN o o P SPSSS

De acordo com a Lei Estadual 10.083, de 23 de setembro de 1998, dentro do prazo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento desta, a empresa pode apresentar defesa
escrita ou solicitar pericia de contraprova na amostra em poder do detentor, com a
presenca de perito indicado em requerimento a ser protocolado na VISA, contendo: nome
completo do perito, n° de registro no Conselho de classe, endereco, telefone, fax e
endereco eletronico.

A apresentacdo de defesa significa desisténcia a pericia de contraprova

Decorrido este prazo e ndo havendo manifestacdo de V.Sa.(s), o laudo fiscal sera

considerado definitivo, conforme o disposto nos artigos 99 e 100 da referida Lei.

Detentor/ fabricante/ importador
Ciente em
Autoridade Sanitaria
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10. MODELO DE COMUNICADO DE INDICAQAQ DE PERITO PARA ANALISE FISCAL
DE AMOSTRA UNICA

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
VIGILANCIA SANITARIA DIR

Endereco, , n°

CEP Cidade , SP
Fones: () Fax: ()

E-Mail:

COMUNICADO DE INDICACAO DE PERITO PARA
ANALISE FISCAL DE AMOSTRA UNICA

Pelo presente, infOrmMamos QUE @ EMPIESA..........ccceeeieuuuriiiiiiiiaseeee e e e e e e e eeeeeeeeeearenaar
71 0 1= P ESSSURRRRRR [
[ TU T T4 o] (o 1o [ PPPUPPRPR UF .........

pode indicar um PERITO para acompanhar a analise fiscal de amostra Gnica que sera

procedida pelo Laboratdrio Oficial.........ccooiuiiiiiiiiiiiiiiee e sito a
.............................................................................................................................. [ SO
(LU T T4 ] o] (o 1N - SRS tel/fax (.....) i,
NO DIA ....... [oviiunn. [ooeeeeiiinnnns AS HORAS, conforme determina o artigo 98

paragrafo 1° da Lei Estadual 10083/98.

Na hipétese do ndo comparecimento do PERITO* indicado, a andlise sera realizada no
dia e horario marcados, na presenca de duas testemunhas, conforme determina
paragrafo 2° do artigo 98 da Lei estadual 10083/98.

................................. e d€ . de 200

AULONAAAE SANITATIA ..o e
Detentor/ fabricante/ iMPOMtAOOr ...........ueiiiiiiiiiiiiee e
Cienteem .......... | Lo,

*O perito deve ser um profissional com habilitagcdo técnica relacionada a natureza da analise
laboratorial de alimentos, legalmente habilitado e registrado no Conselho Profissional.
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11. MODELO DE OFICIO AS VISA SOBRE RESULTADO INSATISFATORIO

% SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
g N VIGILANCIA SANITARIA

DIR

Enderego, ,n%- CEP cidade, SP
Fones: (+xx) Ramais - Fax: (+xx)
E-Mail:

Oficio N° /2003 —
, de de 2003

Prezado (a) Senhor(a),

Considerando a necessidade de verificar se produtos alimenticios e respectivos
estabelecimentos comerciais em que se encontram, estdo em conformidade com as
disposicOes da legislacdo em vigor e atendem aos requisitos de qualidade e seguranca
alimentar, foi realizada colheita de amostras de alimento para analise fiscal.

Tendo em vista resultado insatisfatorio no laudo de analise fiscal do
produto da
empresa :
encaminhamos, anexo, copia de todos os documentos (TCA, laudos de andlise, TI,
relatério de inspecdo do estabelecimento onde foi realizada a colheita), para
conhecimento e providéncias.

Com a finalidade de inclusdo das informacdes no nosso processo com relacdo as
medidas adotadas, solicitamos retorno.

Atenciosamente,

(assinatura da diretoria técnica)

A VISA
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12. MODELO DE OFICIO A COORDENADORIA DA DEFESA AGROPECUABIA DO DA
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E ABASTECIMENTO DE SAO PAULO
SOBRE RESULTADO INSATISFATORIO DE ANALISE

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
VIGILANCIA SANITARIA

DIR
Enderego, ,n%- CEP cidade, SP
Fones: (+xx) Ramais - Fax: (+xx)
E-Mail:

Oficio N° /2003 —

, de de 2003
Prezado Senhor,

Considerando a necessidade de verificar se produtos alimenticios e respectivos
estabelecimentos comerciais em que se encontram, estdo em conformidade com as
disposicOes da legislacdo em vigor e atendem aos requisitos de qualidade e seguranca
alimentar, foi realizada colheita de amostras de alimento para analise fiscal.

Tendo em vista resultado insatisfatorio no laudo de andlises fiscal do
produto da
empresa n° SISP,
Encaminhamos, anexo, cOpia de todos os documentos (TCA, laudos de analise, TI,
relatério de inspecdo do estabelecimento onde foi realizada a colheita), para
conhecimento e providéncias.

Com a finalidade de inclusdo das informacdes no nosso processo com relacdo as
medidas adotadas, solicitamos retorno.

Atenciosamente,

(assinatura da diretoria técnica)

Ao Sr Coordenador

Defesa Agropecuaria do Estado de Séao Paulo
Av. Brasil, 2340

13073-001 Campinas, SP
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13. MODELO DE OFICIO A DELEGACIA FEDERAL DE AGRICULTURA NO ESTADO
DE SAO PAULO DE RESULTADO INSATISFATORIO DE ANALISE

% SECRI%TARIA DE ESTADO DA SAUDE
i VIGILANCIA SANITARIA

DIR

Enderego, ,n%- CEP cidade, SP
Fones: (+xx) Ramais - Fax: (+xx)
E-Mail:

Oficio N° /2003 —
, de de 2003

Prezado Senhor,

Considerando a necessidade de verificar se produtos alimenticios e respectivos
estabelecimentos comerciais em que se encontram, estdo em conformidade com as
disposicOes da legislacdo em vigor e atendem aos requisitos de qualidade e seguranca
alimentar, foi realizada colheita de amostras de alimento para analise fiscal.

Tendo em vista resultado insatisfatério no laudo de analises fiscal do
produto
da empresa n° SIF ,
Encaminhamos, anexo, cépia de todos os documentos (TCA, laudos de analise, TI,
relatério de inspecdo do estabelecimento comercial onde foi realizada a colheita), para
conhecimento e providéncias.

Solicitamos retorno das informacfes para a inclusdo das medidas adotadas em nosso
processo.

Atenciosamente,

(assinatura da diretoria técnica)

A Delegacia Federal de Agricultura do Estado de S&o Paulo

Setor de ....(carnes e derivados, pescado e derivados, laticinios, hortalicas e verduras)
Rua Treze de maio, 1558 - Bela Vista

01327-002 Séao Paulo, SP
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14. MODELO DE TERMO DE COLHEITA DE AMOSTRA

SECRI%TARIA DE ESTADO DA SAUDE

VIGILANCIA SANITARIA

DIR

Endereco, , n° - CEP cidade, SP
Fones: (+xx) Ramais - Fax: (+xx)
E-Mail:

TERMO DE COLHEITA DE AMOSTRA N° codigo IBGE/ N° sequiencial

1. Colhiamostra: [ ]em triplicata [ ]dnica
2. Para analise: [ Ifiscal [ Jprévia [ ]Jcontrole [ ]Joutra.........ccccooiiiiiiiinnnnnnnns

3. Com o objetivo de: [ ] atender programa [ ] atender denlncia
[ ]Investigar surto [ ] outra ..o,

4. Exame solicitado: [ ] microscopico []
[ ]fisico-quimico [ ] OULIO.....cceeeeeeeiiiiiiie e

Lote.....ooieiiiiiiieiee, Data de fabricag&o........................ Data de validade ..................
Registro NO MS/ MA/ SAA. ...t
Peso da amostra.......ccccceeeeeeeeeiiiiiiiins temperatura no momento da colheita............

(=1 a0 I LI 111/ o F= Vo [
(N[0T g [STR =1 4] =) = VR
ENAEIEGO. ..o e NO. .o
[ F= T o T cidade .....ocoveveviiiiiii e, UF............

[ L0 [T =T oo J OO UPPRTTPUTPRPTTR NO. .
BalilTO. e CldAde e, UF............

8. amOSra NO 1- [aCre. ...,
AMOSIIA NC 2- lACIC. . e
AMOSITA NO 3= laCI . et aaes

9. Assinatura da Autoridade Sanitaria............coeeeeeeiiiiiiiiiie e
[ oTor= 1IN0 F- 1 - VPP
Assinatura do representante/ detentor..........coocviviiiiiii i
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15. MODELO DE AUTO DE INFRACAO

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
VIGILANCIA SANITARIA

DIR

Endereco, , n° - CEP cidade, SP

Fones: (+xx) Ramais - Fax: (+xx)

E-Mail:

AUTO DE INFRACAO N° codigo IBGE/ N° seqiencial

Aos dias do més de de 20 as h
Eu
Autoridade Sanitaria Credencial N° lavro este Auto para:

1. Empresa (razao social)
Ramo de atividade

CNPJ

Nome fantasia

Endereco N°
Bairro cidade UF
CEP fone(_ ) fax( )

Endereco eletrbnico

2. Representante legal

CPF

Endereco N°

Bairro cidade UF
CEP fone( ) fax(_ )

Endereco eletrénico

3. Descricdo detalhada da Infracdo Sanitaria

(use o verso).

4. Dispositivo legal infringido

(use o verso).

NOTA: O infrator fica sujeito as penas previstas no artigo 112, capituladas no artigo 122
da Lei Estadual 10083/98.

O infrator pode apresentar defesa ou impugnacao do auto de infracdo no prazo de 10 dias
a contar da data de sua ciéncia, conforme legislacdo vigente.

5. Assinatura da Autoridade Sanitaria
Local e data
Assinatura do representante/ detentor

39



16. MODELO DE AUTO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE

% SECRI%TARIA DE ESTADO DA SAUDE

g VIGILANCIA SANITARIA
DIR
Enderego, ,n%- CEP cidade, SP
Fones: (+xx) Ramais - Fax: (+xx)
E-Mail:

AUTO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE N° cédigo IBGE/ N° seqiiencial

[ JADVERTENCIA [ 1INUTILIZACAO

[ IMULTA [ JAPREENSAO d€ .....ovvvvieeiiiiiieee e

[ INTERDICAO de.......c.covveeeee. [ TOUTRA ..ot
Aos dias do més de de 20 as h
Eu

Autoridade Sanitaria Credencial N° lavro este Auto de
Imposicdo de  penalidade  correspondente ao AUTO DE  INFRACAO
n° Lavrado em [ para:

1. Empresa (razéo social)
Ramo de atividade

CNPJ

Nome fantasia

Endereco N°
Bairro cidade UF
CEP fone(_ ) fax( )

Endereco eletrénico

2. Representante legal

CPF

Endereco N©°

Bairro cidade UF
CEP fone(_ ) fax(_ )

Endereco eletronico

3. Descricdo detalhada da Infragdo Sanitaria

(use o verso).

4. Dispositivo legal infringido

(use o verso).

NOTA: Fica concedido o prazo de 10 dias a contar da data de sua ciéncia, conforme
legislacéo vigente, para interposicao de recurso.

5. Assinatura da Autoridade Sanitaria
Local e data
Assinatura do representante/ detentor
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17. MODELO DE TERMO (MULTIFUNCIONAL)

% SECRI%TARIA DE ESTADO DA SAUDE
i VIGILANCIA SANITARIA

DIR

Enderego, ,n%- CEP cidade, SP
Fones: (+xx) Ramais - Fax: (+xx)
E-Mail:

TERMO (MULTIFUNCIONAL) N° codigo IBGE/ N° sequencial

[ ] Apreensao...........ccccevvicnnnnns [ ] Inutilizag&o.............ccevvvvvnnnnen.
I I L1 (=1 e [Tox= To [ JLiberacao.........ccceeeeeeeeveennnnne,

I o 0 To [V (o TUT TSRO

Lote.....ooieiiiiiiieiee, Data de fabricagdo........................ Data de validade.........................
Registro N0 MS/ MA/ SAA. ... et
Peso da amostra.......ccccceeeeeeeeiiiiiiiiienenn temperatura no momento da colheita............

N[0 g ToR =101 2= 1 T VOO
[ L0 L= =Y oo J USSP PPPUUPUPR NO..ovieeeieeeees
BaUITO. e CiIdade ..o UF............

(N[o] 0 g ToR =101 2= 1] T VORI
ENAEIECO.....ceeeeieeeece et e e e e e ———— NO. .o
BalUlTO. e Cidade ..o UF............

6. Assinatura da Autoridade SANITANIA. .......uvee e e
(o Tot: | I <No F- 1 r- VRN
Assinatura do representante/ detentor............ooiiiiiiiiiiiiiiiii e
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18. MODELO DE NOTIFICACAO DE RECOLHIMENTO DE MULTA

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
VIGILANCIA SANITARIA

DIR

Endereco, , n° - CEP cidade, SP
Fones: (+xx) Ramais - Fax: (+xx)
E-Mail:

NOTIFICACAO DE RECOLHIMENTO DE MULTA  N° codigo IBGE/ N° seqiiencial

1. Empresa (raza0 SOCIAI).........cooiiiiiiiie s e e e e e s

RAMO A AlIVIAAUE. ... oo e et
[ L0 L= =Y oo J USSP PPUUPRPR NO..oiee e
BalUITO. e cidade ....ovoeeeee UF............

ENAEIECO...ci i NO. .
BairmO. .. e CIdade ..o UF............

NOTA: Fica concedido ao infrator o prazo de 30 dias a contar da data de sua ciéncia,
conforme legislacdo vigente, para recolher ao 6rgdo arrecadador competente, o valor de

R$ ( )
Correspondente & multa imposta pelo AUTO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE DE
MULTA n° lavradoem__ [/ |/ , por incorrer

em infracdo sanitaria conforme AUTO DE INFRACAO n°
Lavrado em I/

5. Assinatura da Autoridade Sanitaria
Local e data
Assinatura do representante/ detentor
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